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SCHEDA ANAGRAFICA PISTA DI CONTROLLO

OBIETTIVO Investimenti a favore dell'occupazione e della crescita
PROGRAMMA PN Inclusione e lotta alla poverta 2021-2027
OPERAZIONE O GRUPPO DI OPERAZIONI Acquisizione Beni e Servizi

Operazioni a titolarita:

- Affidamento con bando di gara (procedura aperta)

- Affidamento senza bando di gara (procedura negoziata)

- Procedura di importo inferiore alle soglie comunitarie: affidamento diretto

MACROPROCESSO - Procedura di importo inferiore alle soglie comunitarie: affidamento senza bando di gara (procedura
negoziata)

- Procedura di co-progettazione

- Procedura tramite accordi tra Pubbliche Amministrazioni

- Procedura di affidamento in house

IMPORTO FINANZIARIO DELL'OPERAZIONE Vedi atti amministrativi /Piano di Finanziamento
IMPORTO QUOTA FONDO STRUTTURALE (FSE+ e FESR) Vedi atti amministrativi /Piano di Finanziamento
IMPORTO SPESA PUBBLICA NAZIONALE Vedi atti amministrativi /Piano di Finanziamento

IMPORTO QUOTA PRIVATA (SE PRESENTE) -

AUTORITA' DI GESTIONE MLPS - Direzione Generale per lo sviluppo sociale e gli aiuti alle poverta - Divisione I11
ORGANISMO DI FUNZIONE CONTABILE MLPS - Direzione Generale per lo sviluppo sociale e gli aiuti alle poverta - Divisione I
AUTORITA' DI AUDIT MEF - Ufficio XIV dell’Ispettorato generale per i rapporti finanziari con 1’Unione europea
DIREZIONE RESPONSABILE MLPS - Direzione Generale per lo sviluppo sociale e gli aiuti alle poverta

Ministero della Giustizia - Direzione Generale per il Coordinamento delle Politiche di
ORGANISMI INTERMEDI Coesione

Ministero della Giustizia - Direzione Generale per il Coordinamento delle Politiche di

BENEFICIARI .
Coesione
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et POLITICHE MOCIALY

D.G. per lo sviluppo sociale e gli aiuti alle poverta

Autorita di Gestione
Divisione Nl - Autorita di Gestione del
programma operativo nazionale a valers sul
FSE +) Programmazione 2021-2027.

Coordinamento & gestions

Organismo che svolge la

funzione contabile
Divisione | - Gestione dei capitoli di bilancio
a gestione unificata. Affari generali e
personale. Politiche sociali per le persone
con disabilith e per le persone non
autosutficienti. Autoriti di certificazione

Organismi
Intermedi

COORDINAMENTO
COMPLESSIVO GOVERNO
(Direzione Generale)

Coordinamento complessivo
Governo

GRUPPO OPERATIVO
Coordinamento
(Ufficio II)

e Segreteria al Nucleo

Supporto al coordinamento
Centrale di Coordinamento

Attuazione

I

Supporto al coordinamento
complessivo Spesa

con AdG

Aggiornamenti del Piano di
utilizzo dei finanziamenti

Verifiche della AdG

(

o)
[ Supporto al coordinamento }
[ J
( ]
( ]

Coordinamento con AdA

Ol

MINISTERO DELLA GIUSTIZIA-DGCOE

GRUPPO OPERATIVO
Programmazione e Gestione
(Ufficio II)

Selezione delle
operazioni

Trasmissione delle
infor ioniai fini del
Piano dei Conti

Gestione di irregolarita,
recuperi e frodi

Recuperi e rettifiche

i

Attuazione ]

Conservazione della
documentazione di
competenza

Relazioni allaAdG
Comitato di
Sorveglianza
Previsioni di spesa

Gestione contabile a
livello di OT

Pagamenti

Trasmissione di
rendiconti alla AdG e

Condizionalita

Cor i

Adempimenti
trasversali

\__/

Stazione appaltante

[

Attestazione delle
spese

GRUPPO OPERATIVO

Controllo
Segnalazione su
irregolarita e frodi
Conservazione della A
documentazione di
competenza
Ademnpi . GRUPPO OPERATIVO
lempimenti N .
trasversali Monitoraggio e
Valutazione
Verifiche di gestione (Ufficio II)
C i a Titolarita Monitoraggio
on;o 2o linta Controlli a Regia
i trolli .
© t[i::zlcao;iltg)) & (Ufficio I) Valutazione

GRUPPO OPERATIVO
Comunicazione
(DGCOE)

Comunicazione
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Legenda diagramma di flusso

Simbolo Significato
<> Decisione
Attivita
Documento

Documento articolato e complesso

Documento contenente comunicazione ufficiale

Operazione/Attivita di verifica

Registrazione su Sistema informativo
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Programmazione operazioni a regia

Organismo che svolge la

Altri soggetti interni

# Attivita Organismo Intermedio Autorita di Gestione Autorita di Audit . . all' Amministrazione titolare di Soggetti beneficiari Altri soggetti Attivita di controllo
funzione contabile X
intervento
Preparazione - Adozione Programma
Avvio delle attivita per l'elaborazione dei
Organo politico/DG per

Programmi Nazionali in relazione agli
orientamenti strategici (Position paper) e
all'Accordo di partenariato

Rilevazione ed analisi delle esigenze del
territorio di riferimento

Elaborazione ed invio delle proposte per
l'elaborazione del Programma Nazionale

Recepimento delle istanze ed elaborazione
della bozza del Programma Nazionale

Invio del Programma Nazionale, avvio del
negoziato e recepimento delle osservazioni
della Commissione

Delibera di presa d'atto dell'approvazione
comunitaria e pubblicazione del Programma
Nazionale

Nomina delle Autorita, organizzazione dei
relativi uffici e selezione del personale

Insediamento delle Autorita e
predisposizione degli strumenti per lo
svolgimento delle attivita. Organizzazione
interna degli uffici

Verifica preliminare sull'individuazione
degli Organismi Intermedi

10

Stipula Atto di delega con gli Organismi
Intermedi

lo sviluppo sociale e gli
aiuti alle poverta

Partenariato, Enti
locali, Autorita
competenti, ogni altro
Organismo interessato

Partenariato, Enti locali, Autorita

Amministrazione I
titolare

competenti e ogni altro Organismo
interessato

Commissio

Amministrazione

ne Europea

titolare

.

Amministrazione

Uffici dell' Autorita
di Gestione

Uffici dell'Autorita
di Audit

Uffici dell'OFC

DGCOE

Autorita di
Gestione

DGCOE

Autorita di Gestione

titolare

I

Rispondenza agli orientamenti strategici
(Position paper), all'Accordo di partenariato e
alla normativa UE. (PRG 1)

Rispondenza alla normativa UE e ai principi
generali del Si.Ge.Co. (PRG 2)

Rispondenza alla normativa UE e ai principi
generali del Si.Ge.Co. (PRG 2)

Cost

ruzione sistema di gestione e controllo (Si.Ge.Co.) del PN in fase di avvio e in itinere

11

Predisposizione dei documenti contenenti la
descrizione dell'organizzazione e delle
procedure dell'AdG

12

Trasmissione del Si.Ge.Co.

Autorita di

Gestione

Autorita di Audit

Page 5




Programmazione operazioni a regia

Attivita

Organismo Intermedio

Autorita di Gestione

Autorita di Audit

Organismo che svolge la
funzione contabile

Altri soggetti interni

all'Amministrazione titolare di

intervento

Soggetti beneficiari

Altri soggetti

Attivita di controllo

Sorveglianza del Programma Nazionale durante il periodo di attuazione

brsiony

Costituzione (e modifica) del Comitato di
Sorveglianza (CdS) e nomina dei singoli
membri del CdS da parte del Direttore
Generale su proposta dell'AdG.

14

Convocazione prima seduta e
predisposizione della bozza di regolamento
interno, dei criteri di selezione delle
operazioni e dell'ulteriore documentazione
prevista dall'OdG

15

Approvazione del regolamento interno, dei
criteri di selezione e dell'ulteriore
documentazione prevista dall'OdG

16

Riunioni periodiche (almeno annuali) del
CdS e/o svolgimento della procedura scritta
per l'esame e/o l'approvazione di quanto
previsto a livello regolamentare

Autorita di Gestione

Autorita di Gestione II

Direttore Generale DG

per lo sviluppo sociale e

I4

Membri del Comitato

Comitato di

Sorveglianza

Comitato di

Autorita di Gestione

Sorvgelianza

Verifica della coerenza dei criteri di valutazione e

selezione rispetto alle previsioni regolamentari
(PRG 3)

Revisione del Programma Nazionale

17

Raccolta ed esame delle segnalazioni,
necessita di operare una revisione del PN
per assicurare una sua piu efficace ed
efficiente gestione

18

Laddove opportuno attivazione della
procedura di modifica del Programma art.
24 del Regolamento1060/2021(elementi
contemplati dalla decisione di approvazione
della CE), ivi inclusa l'assegnazione delle
risorse aggiuntive della riserva di efficiacia

19

Trasmissione alla CE della documentazione
necessaria. Proposta di revisione e
documentazione a corredo.

Analisi eventuali osservazioni della
Commissione, produzione dei necessari
riscontri e trasmissione versione rivista via
SFC

20

Presa d'atto e adozione del PN approvato da
CE

Autorita di Gestione I

Altri soggetti interni
all'Amministrazione

Tavoli partenariali,
Beneficiari, CE, ecc.

Comitato di

Sorveglianza

Autorita di Gestione

System for Fund Managment
in the European Union (SFC)

Autorita di Gestione

Direttore Generale DG
per lo sviluppo sociale e
gli aiuti alle poverta
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Selezione delle operazioni. Affidamento con bando di gara (procedura aperta)

Attivita

Verifica preliminare di assenza di sistemi di
acquisto CONSIP

Predisposizione del Bando di gara, del
Disciplinare, del Capitolato d'oneri e dello
schema di contratto della relativa modulistica per
presentazione delle offerte

Organismo Intermedio

DGCOE

Richiesta CUP

Nomina del responsabile unico di progetto
(RUP) e verifica il possesso dei requisiti tramite
Allegato 1.1 Manuale delle procedure della Adg
e dell'Ol, Format di verbale di verifica del
possesso dei requisiti ai fini della nomina del
RUP

Approvazione del bando di gara e relativa
documentazione tramite determina a firma del
Direttore Generale

Pubblicazione del Bando di gara e della relativa
modulistica su GUUE, sul GURI e sui siti web
di cui agli artt. 83, 85 e 28 del D.Lgs. 36/2023

Predisposizione e presentazione delle offerte nel
rispetto delle scadenze previste dal bando e loro
trasmissione al Beneficiario unitamente alla
prescritta documentazione e alla cauzione
provvisoria

Verifica della presenza delle offerte presso la
piattaforma acquisti utilizzata dalla stazione
appaltante e creazione elenco delle offerte
pervenute

DGCOE

Ufficio IT

DGCOE

Organismo Funzione

Altri soggetti interni

DGCOE

DGCOE

Autorita di Gestione Autorita di Audit Contabile all'Amministrazione Soggetti attuatori Altri soggetti Attivita di controllo
titolare di intervento
Verifica dell'assenza di sistemi di acquisto
CONSIP (Convenzioni, Accordi quadro,
Mercato Elettronico e Sistema dinamico di
acquisizione) utili e disponibili per
l'acquisizione di servizi idonei a soddisfare il
fabbisogno specifico individuato
(SEL 1)
Verifica della corretta applicazione della
normativa sugli appalti (SEL 2)
PCM-
DIPE
RUP
Direttore Generale
Siti web di
riferimento
RUP 7 Verifica del rispetto della normativa in
materia di pubblicita (SEL 3)
— GUUE
___________________________ 7
RUP Imprese
offerenti
I —
RUP Piattaforma di
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Attivita

Acquisizione da ciascun membro designato per
la Commissione di valutazione della
dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta ai
sensi del DPR 445/2000, con la quale si dichiara
l'insussitenza di cause ostative al conferimento
dell'incarico.

10

Nomina Commissione di valutazione/Seggio di
gara e pubblicazione della composizione della
commissione su "Amministrazione trasparente"

11

Convocazione ed insediamento della
Commissione di valutazione / Seggio di gara

12

Verifica della documentazione amministrativa
dei concorrenti. Redazione del verbale

13

Valutazione delle offerte. Assegnazione dei
punteggi alle offerte presentate e formulazione
della graduatoria provvisoria. Redazione del
verbale.

14

Eventuale rinvio al RUP per offerte
anormalmente basse (art. 110 del D.Lgs. n.
36/2023)

15

Verifica dei requisiti dichiarati in sede di offerta
dal soggetto proponente proposto come
aggiudicatario tramite il FVOE.

brsiond

esito negativo: adozione del provvedimento di
esclusione

17

esito positivo: accoglimento della proposta di
aggiudicazione. Predisposizione e adozione della
determina di aggiudicazione.

18

Pubblicazione su GUUE, sul GURI e
comunicazione alle imprese offerenti degli esiti
della gara (artt. 20, 84,85 ¢ 111 del D. Lgs.
36/2023)

Selezione delle operazioni. Affidamento con bando di gara (procedura aperta)

Organismo Intermedio Autorita di Gestione Autorita di Audit

Organismo Funzione
Contabile

Altri soggetti interni
all' Amministrazione
titolare di intervento

Soggetti attuatori

Altri soggetti

Attivita di controllo

DGCOE

DGCOE

Membro designato
Commissione di
valutazione

Presidente
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Commissione di
valutazione

Commissione
di valutazione

Commissione
di valutazione

Commissione
di
valutazione

Direttore Generale

I

Direttore Generale

Imprese
offerenti

Siti web di
riferimento

Verifica della completezza/correttezza della
documentazione pervenuta
(SEL 4)

Verifica delle offerte tecniche e delle offerte
economiche sulla base dei criteri pubblicati
nel bando. (in caso di affidamento in house
e Accordi fra PA / Stazioni Appaltanti / Enti
concedenti: capacita amministrativa e
congruita economica; in caso di Co-
progettazione: verifica della conformita
delle proposte progettuali alle indicazioni
 fornite dall'avviso) (SEL 5)

Verifica per la comprova dei requisiti di
partecipazione per il tramite del FVOE
(SEL 6)




19

Attivita

Eventuale richiesta di accesso agli atti di gara

20

Eventuale produzione dei ricorsi in sede
giurisdizionale

21

Trasmissione della documentazione necessaria
alla stipula del contratto e della cauzione
definitiva

22

Acquisizione della documentazione necessaria
alla stipula del contratto

23

Verifica della documentazione presentata e
stipula contratto entro sessanta giorni
dall'aggiudicazione definitiva, salvo
diversamente previsto nel bando o concordato.
Svincolo della fidejussione provvisoria

24

D.D. di approvazione del contratto e impegno
delle risorse e trasmissione del D.D., contratto,
del bando di gara, degli atti di gara e di
aggiudicazione all'lUCB e alla Corte dei Conti
(secondo quanto previsto dalla L. 20/94 e dal
D.Lgs. 123/2011)

25

I documenti relativi all'operazione sono
pubblicati nella sezione Amministrazione
Trasparente sulla pagina del sito del Ministero
della Giustizia dedicata al Piano “Una giustizia
piu inclusiva” e link di collegamento sulla
pagina del Sito del Ministero della Giustizia
dedicata al Piano

26

Registrazione della procedura nel SI Multifondo

27

Inclusione dell'operazione nell'elenco delle
operazioni ammesse al Piano del Ministero della
Giustizia pubblicato sul sito web e trasmesso
all'’AdG per pubblicazione

Organismo Intermedio

DGCOE -

Selezione delle operazioni. Affidamento con bando di gara (procedura aperta)

Autorita di Gestione

Autorita di Audit

Organismo Funzione
Contabile

Altri soggetti interni
all' Amministrazione
titolare di intervento

Soggetti attuatori

Altri soggetti

Attivita di controllo

Ufficio IT

Soggetti
ricorrenti

DGCOE

DGCOE
Ufficio IT

DGCOE

Aggiudicatario

Aggiudicatario

Ufficio II

TAR/Organi
giudiziari

DGCOE

DGCOE

Corte dei

Conti

DGCOE /

Sito web Piano

7

Amministrazione

Sistema

DGCOE

informativo

Trasparente

—

Sito web

—

Sito web AdG

- 7

Verifica della completezza/correttezza della
documentazione pervenuta. Verifica della
documentazione necessaria alla stipula del
contratto/subappalto e della cauzione
definitiva (SEL 9)

Verifica del rispetto della normativa in
materia di pubblicita (SEL 3)
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Selezione delle operazioni. Affidamento senza bando di gara (procedura negoziata)

. . Altri soggetti interni
N . . s s . sy . Organismo Funzione . o . . . . . RPOT
# Attivita Organismo Intermedio Autorita di Gestione Autorita di Audit Contabile all' Amministrazione Soggetti attuatori Altri soggetti Attivita di controllo
titolare di intervento
1 Verifica della presenza delle condizionalita previste dall'art. Verifica della corretta applicazione della normativa sugli
76 del D.Lgs. 36/2023 appalti (SEL 2)
Individuazione dei soggetti da invitare sulla base di indagini DGCOE -
2 . .5 . . Ufficio II
di mercato o elenchi di operatori delle imprese
PCM-
3 |Richiesta CUP DGCOE DIPE
Nomina del responsabile unico di progetto (RUP) e verifica il
4 |possesso dei requisiti tramite Allegato 1.1 Manuale delle DGCOE RUP
procedure della Adg e dell'Ol, Format di verbale di verifica
del possesso dei requisiti ai fini della nomina del RUP
5 P‘redlsposmone della lettera di invito e della documentazione DGCOE I
di gara Ufficio 11 I
Direttore Generale
6 |Adozione della determina a contrarre
7 Invito del.l’operato,re/operatori individuato/i per la DGCOE I Imprese
presentazione dell’offerta offerenti
8 Trasmissione richieste di offerte/preventivi DGCOE
. . . . . DGCOE
9  |Registrazione delle offerte pervenute entro il termine previsto Ufficio 11 ;rfrlfle)rreesfi
I
Verifica della presenza delle offerte presso la piattaforma Piattaforma di
10 [acquisti utilizzata dalla stazione appaltante e creazione RUP riferimento
elenco delle offerte pervenute
Acquisizione da ciascun membro designato per la
Commissione di valutazione / Seggio di gara della -
. . s . . s . Membro designato
11 |dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta ai sensi del DPR .
R . . . DGCOE Commssione di
445/2000, con la quale si dichiara I'insussitenza di cause valutazio
ostative al conferimento dell'incarico.
Nomina Commissione di valutazione/Seggio di gara e
12 [pubblicazione della composizione della commissione su DGCOE Siti web di
" L. . " riferimento
'Amministrazione trasparente
Presidente
Convocazione ed insediamento della Commissione di Commissione di
13 . valutazione
valutazione
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Organismo Intermedio

Selezione delle operazioni. Affidamento senza bando di gara (procedura negoziata)

Organismo Funzione

Altri soggetti interni

DGCOE

DGCOE -

Autorita di Gestione Autorita di Audit Contabile all'Amministrazione | Soggetti attuatori Altri soggetti Attivita di controllo
titolare di intervento
Commissione Verifica della completezza/correttezza della documentazione
di valutazione pervenuta (SEL 4)
Verifica delle offerte tecniche e delle offerte economiche sulla
o base dei criteri pubblicati nel bando. (in caso di affidamento in
Commissione house e Accordi fra PA / Stazioni Appaltanti / Enti concedenti:
di valutazione L i . . . . .
capacita amministrativa e congruita economica; in caso di Co-
|progettazione: verifica della conformita delle proposte
|progettuali alle indicazioni fornite dall'avviso) (SEL 5)
Commission
edi Verifica per la comprova dei requisiti di partecipazione per il
valutazione tramite del FVOE (SEL 6)
Direttore Generale
Direttore Generale
Imprese
RUP offerenti
Siti web di . . . P N
ﬁ;;r;:::enté Verifica del rispetto della normativa in materia di pubblicita

Ufficio 1T

# Attivita

14 Verifica della documentazione amministrativa dei
concorrenti. Redazione del verbale
Valutazione delle offerte. Assegnazione dei punteggi alle

15 |offerte presentate e formulazione della graduatoria
provvisoria. Redazione del verbale.

ersione Eventuale rinvio al RUP per offerte anormalmente basse (art.

110 del D.Lgs. n. 36/2023)

17 Verifica dei requisiti dichiarati in sede di offerta dal soggetto
proponente proposto come aggiudicatario tramite il FVOE.

18 |esito negativo: adozione del provvedimento di esclusione
esito positivo: accoglimento della proposta di

19 |aggiudicazione. Predisposizione e adozione della determina
di aggiudicazione.

20 Comunicazione alle imprese offerenti degli esiti della gara
(artt. 20 e 111 del D. Lgs. 36/2023)
Pubblicazione dell'avviso dei risultati della procedura di

21 [|affidamento (con indicazione dei soggetti invitati) (artt. 20,
85 ¢ 111 del D. Lgs. 36/2023)

22 |Eventuale richiesta di accesso agli atti di gara

23 |Eventuale produzione dei ricorsi in sede giurisdizionale
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Selezione delle operazioni. Affidamento senza bando di gara (procedura negoziata)

Autorita di Gestione

Autorita di Audit

Organismo Funzione
Contabile

Altri soggetti interni
all' Amministrazione
titolare di intervento

Soggetti attuatori

Altri soggetti

Attivita di controllo

Aggiudicatario

Aggiudicatario

<CB>

Corte dei
Conti

Sito web Piano

Amministrazione

istema
informativo

Trasparente

Sito web

# Attivita Organismo Intermedio
24 Trasmissione della documentazione necessaria alla stipula
del contratto e della cauzione definitiva DGCOE
Acquisizione della documentazione necessaria alla stipula DGCOE
25 .
del contratto Ufficio I1
Verifica della documentazione presentata e stipula contratto /
2% er'ltro sessanta glor'm dall aggludlcazmn? definitiva, salvo DGCOE
diversamente previsto o concordato. Svincolo della Ufficio 1I
fidejussione provvisoria
D.D. di approvazione del contratto e impegno delle risorse e DGCOE I
27 trasmissione del D.D., contratto, degli atti di gara e di
aggiudicazione all'UCB e alla Corte dei Conti (secondo
quanto previsto dalla L. 20/94 e dal D.Lgs. 123/2011)
I documenti relativi all'operazione sono pubblicati nella
sezione Amministrazione Trasparente sulla pagina del sito DGCOE
28 |del Ministero della Giustizia dedicata al Piano “Una giustizia
piu inclusiva” e link di collegamento sulla pagina del Sito del 7
Ministero della Giustizia dedicata al Piano
29 |Registrazione della procedura nel SI Multifondo
Inclusione dell'operazione nell'elenco delle operazioni
30 |ammesse al Piano del Ministero della Giustizia pubblicato DGCOE
sul sito web e trasmesso all'AdG per pubblicazione L 7

I —

Sito web AdG

I —

Verifica della completezza/correttezza della documentazione
pervenuta. Verifica della documentazione necessaria alla
stipula del contratto/subappalto e della cauzione definitiva
(SEL9)

Verifica del rispetto della normativa in materia di pubblicita
(SEL 3)
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Selezione delle operazioni. Procedura di importo inferiore alle soglie comunitarie: affidamento diretto

Oreanismo Funzione Altri soggetti interni
# Attivita Organismo intermedio Autorita di Gestione Autorita di Audit g Contabile all' Amministrazione Soggetti attuatori Altri soggetti Attivita di controllo
titolare di intervento
| Verifica delle modalita di affidamento secondo quanto Verifica della corretta applicazione
previsto dalle lett. a) b), c.1 art. 50 del D.Lgs. 36/2023 della normativa sugli appalti (SEL 2)
2 [Richiesta CUP DGCOE
Nomina del.respo.néa'bile upico di progetto (RUP) e verifica il DGCOE RUP
3 |possesso dei requisiti tramite Allegato 1.1 Manuale delle
procedure della Adg e dell'Ol, Format di verbale di verifica
del possesso dei requisiti ai fini della nomina del RUP
4 |Adozione della determina a contrarre/affidamento DGCOE Operatore
€conomico
. . . o Verifi 1 dei isiti di
Verifica dei requisiti dell'operatore affidatario tramite il e 1(;a P <.ar a comp rova . €1 requisi
5 FVOE RUP partecipazione per il tramite del FVOE
(SEL 6)
6 Pubblicazione dell'avviso dei risultati della procedura di DGCOE Siti web di
affidamento (artt. 20, 84, 85 ¢ 111 del D. Lgs. 36/2023) riferimento
7 Trasmissione della documentazione necessaria alla stipula del
contratto e della cauzione definitiva DGCOE Aggiudicatario
3 Acquisizione della documentazione necessaria alla stipula del DGCOE
contratto Ufficio IT
v Verifica della completezza/correttezza
Verifica della documentazione presentata e stipula contratto della documentazione pervenuta.
9 entro sessanta giorni dall'aggiudicazione definitiva, salvo DGCOE o ] Verifica della documentazione
diversamente previsto o concordato. Svincolo della Ufficio 11 Aggiudicatario necessaria alla stipula del
fidejussione provvisoria contratto/subappalto e della cauzione
definitiva (SEL 9)
D.D. di approvazione del contratto e impegno delle risorse e
10 trasmissione del D.D., contratto, degli atti di gara e di
aggiudicazione all'UCB (secondo quanto previsto dalla L. DGCOE ucB
20/94 e dal D.Lgs. 123/2011)
I documenti relativi all'operazione sono pubblicati nella Sito web Piano
se?iqne Amminist.razi.o.ne Tra.sp arente .sullaf) aginavdel.si.to (%?l DGCOE Verifica del rispetto della normativa in
11 [Ministero della Giustizia dedicata al Piano “Una giustizia piu . N
. 1 . . . Amministrazione materia di pubblicita (SEL 3)
inclusiva” e link di collegamento sulla pagina del Sito del I— Trasparente
Ministero della Giustizia dedicata al Piano
12 [Registrazione della procedura nel SI Multifondo DGCOE Sisterma
informativo
Sito web
Inclusione dell'operazione nell'elenco delle operazioni 6Co /
13 |ammesse al Piano del Ministero della Giustizia pubblicato sul D E
sito web e trasmesso all'AdG per pubblicazione I— Sito web AdG
I
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Attivita

Selezione delle operazioni. Procedura di importo inferiore alle soglie comunitarie: affidamento senza bando di gara (procedura negoziata)

Organismo Intermedio

Autorita di Gestione

Autorita di Audit

Organismo Funzione

Altri soggetti interni
all'Amministrazione

Soggetti attuatori

Altri soggetti

Attivita di controllo

valutazione

Page 14

valutaziome

Contabile
. titolare di intervento

Verifica delle condizioni previste dall'art. 49 e delle modalita Verifica della corretta anplicazione della normativa sughi
1 |di affidamento secondo quanto previsto dalle lett. ¢) d) e), c.1 appalti (SEL 2) PP &

art. 50 del D.Lgs. 36/2023 PP

.. . . . .. A DGCOE

5 Individuazione dei soggetti da invitare sulla base di indagini di Ufficio TI

mercato (formale/informale) o elenchi di operatori economici

PCM-

3 |Richiesta CUP DGCOE DIPE

Nomina del responsabile unico di progetto (RUP) e verifica il
4 possesso dei requisiti tramite Allegato 1.1 Manuale delle DGCOE RUP

procedure della Adg e dell'Ol, Format di verbale di verifica del

possesso dei requisiti ai fini della nomina del RUP
s P@dlsposmone della lettera di invito e della documentazione DGCOE I

di gara Ufficio IT

Direttore Generale

6 |Adozione della determina a contrarre
7 Invito dell’operatore/operatori individuato/i per la I Imprese

presentazione dell’offerta DGCOE offerenti
8  |Trasmissione richieste di offerte/preventivi DGCOE
9 |Registrazione delle offerte pervenute entro il termine previsto DGCOE Imprese

g p p Ufficio 11 offerenti
L 7

Verifica della presenza delle offerte presso la piattaforma Piattaforma di
10 |acquisti utilizzata dalla stazione appaltante e creazione elenco RUP riferimento

delle offerte pervenute

Acquisizione da ciascun membro designato per la

Commissione di valutazione / Seggio di gara della Membro designato
11 |dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta ai sensi del DPR DGCOE Commssione di

445/2000, con la quale si dichiara l'insussitenza di cause valutazio!

ostative al conferimento dell'incarico. \I/

Nomina Commissione di valutazione/Seggio di gara e - -
12 |pubblicazione della composizione della commissione su DGCOE rsilf;lrm‘f:n(ticl)

" Amministrazione trasparente" /

. ) ) o . Presidente

13 Convocazione ed insediamento della Commissione di Commissione di




Selezione delle operazioni. Procedura di importo inferiore alle soglie comunitarie: affidamento senza bando di gara (procedura negoziata)

Organismo Funzione

Altri soggetti interni

# Attivita Organismo Intermedio Autorita di Gestione Autorita di Audit Contabile all' Amministrazione Soggetti attuatori Altri soggetti Attivita di controllo
titolare di intervento
. . - . . . Verifica della completezza/correttezza della
Verifica della documentazione amministrativa dei concorrenti. Is ioqi .
14 Redazione del verbale d,omfmss{one documentazione pervenuta
1 valutazione (SEL 4)
Verifica delle offerte tecniche e delle offerte economiche
sulla base dei criteri pubblicati nel bando. (in caso di
Valutazione delle offerte. Assegnazione dei punteggi alle Commissione affidamento in house e Accordi fra PA / Stazioni
15 |offerte presentate e formulazione della graduatoria provvisoria. di valutazione Appaltanti / Enti concedenti: capacita amministrativa e
Redazione del verbale. congruita economica; in caso di Co-progettazione:
verifica della conformita delle proposte progettuali alle
indicazioni fornite dall'avviso) (SEL 5)
ersione Eventuale rinvio al RUP per offerte anormalmente basse (art.
110 del D.Lgs. n. 36/2023)
Commissione
. . PN . di valutazi Verifica per la comprova dei requisiti di partecipazione
Verifica dei requisiti dichiarati in sede di offerta dal soggetto ! valutazione ica pe p 4 P P
17 A . .. per il tramite del FVOE
proponente proposto come aggiudicatario tramite il FVOE. (SEL 6)
18 |esito negativo: adozione del provvedimento di esclusione Direttore Generale
. oe . . T Direttore Generale
19 esito positivo: accoglimento della proposta di aggiudicazione.
Predisposizione e adozione della determina di aggiudicazione.
Comunicazione alle imprese offerenti degli esiti della gara
20 Imprese
(artt. 20 e 111 del D. Lgs. 36/2023) RUP offerenti
Pubblicazione dell'avviso dei risultati della procedura di Siti web di
21 |affidamento (con indicazione dei soggetti invitati) (artt. 20, DGCOE riferimento
84,85 ¢ 111 del D. Lgs. 36/2023)
L. . C e g DGCOE X
22 |Eventuale richiesta di accesso agli atti di gara Ufficio IT Soggetti II
ricorrenti
. L . oL TAR/Organi
23 |Eventuale produzione dei ricorsi in sede giurisdizionale giudiziari
Trasmissione della documentazione necessaria alla stipula del
24 . L Lo .
contratto e della cauzione definitiva DGCOE Aggiudicatario
25 Acquisizione della documentazione necessaria alla stipula del DGCOE
contratto Ufficio IT
Verifica della documentazione presentata e stipula contratto Verifica della completezza/correttezza della
entro sessanta giorni dall'aggiudicazione definitiva, salvo DGCOE o . documentazione pervenuta. Verifica della
26 . . . . Aggiudicatario . . .
diversamente previsto o concordato. Svincolo della Ufficio 11 documentazione necessaria alla stipula del

fidejussione provvisoria
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contratto/subappalto e della cauzione definitiva (SEL 9)




Selezione delle operazioni. Procedura di importo inferiore alle soglie comunitarie: affidamento senza bando di gara (procedura negoziata)

Organismo Funzione

Altri soggetti interni

# Attivita Organismo Intermedio Autorita di Gestione Autorita di Audit Contabile all' Amministrazione Soggetti attuatori Altri soggetti Attivita di controllo
titolare di intervento
I UCB

D.D. di approvazione del contratto e impegno delle risorse e DGCOE
27 trasmissione del D.D., contratto, degli atti di gara e di

aggiudicazione alllUCB (secondo quanto previsto dalla L.

20/94 e dal D.Lgs. 123/2011)

Sito web Piano
I documenti relativi all'operazione sono pubblicati nella DGCOE 4
ione Amministrazione T te sull ina del sito del Amministrazi . . . L

SCZ10NCG AMMIMSTAZIONS Frasparente su af)agma. e sio .? 4 Tmmls razione Verifica del rispetto della normativa in materia di
28  [Ministero della Giustizia dedicata al Piano “Una giustizia piu rasparente bblicita (SEL 3)

inclusiva” e link di collegamento sulla pagina del Sito del L7 pu

Ministero della Giustizia dedicata al Piano
29  |Registrazione della procedura nel SI Multifondo DGCOE Sistema

informativo
Sito web

Inclusione dell'operazione nell'elenco delle operazioni DGCOE )
30 |ammesse al Piano del Ministero della Giustizia pubblicato sul

sito web e trasmesso all'AdG per pubblicazione I Sito web AdG

I
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Procedura di co-progettazione

Autorita di Gestione

Autorita di Audit

Organismo Funzione
Contabile

Altri soggetti interni
all' Amministrazione
titolare di intervento

Soggetti attuatori

RUP

Enti Terzo

Settore (ETS)

Membro designato

Commssione di
valutazione

Commissione
di valutazione

Commissione
di valutazione

ETS

RUP

# Attivita Organismo Intermedio
1 [Richiesta CUP DGCOE
2 [Nomina del responsabile unico di progetto (RUP) DGCOE
I 4
3 Determinazione di avvio del procedimento che motiva DGCOE
l'utilizzo della procedura di co-progettazione. )
4 |Predisposizione e pubblicazione dell'Avviso/Manifestazione DGCOE
di interesse e dei relativi allegati Ufficio II
5 |Trasmissione domande di partecipazione tramite PEC DGCOE
Acquisizione da ciascun membro designato per il
Seggio/Commissione dei lavori per la verifica delle domande
6 |eper la Commissione di valutazione della dichiarazione DGCOE
sostitutiva di atto di notorieta ai sensi del DPR 445/2000,
con la quale si dichiara l'insussitenza di cause ostative al
conferimento dell'incarico.
Nomina Seggio/Commissione dei lavori per la verifica delle
7 domande e Commissione di valutazione. Pubblicazione della DGCOE
composizione della commissione su "Amministrazione
S
trasparente"
Verifica della documentazione amministrativa dei
8 |concorrenti. Redazione del verbale. Redazione elenco degli
ETS ammessi
9 Valutazione delle proposte progettuali degli ETS
ammissibili. Redazione del verbale.
Adozione del provvedimento di selezione degli ETS abilitati
10 |alla co-progettazione / Accordo unanime degli ETS con DGCOE
I'Amministrazione procedente 7
11  |Attivazione dei tavoli di co-progettazione
12 Svolgimento dei tavoli di co-progettazione. Redazione DGCOE
verbali a cura del RUP.
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ETS

Altri soggetti

PCM-
DIPE

Siti web di
riferimento

Attivita di controllo

Verifica della ammissibilita/completezza dei documenti
relativi all'avviso (SEL 7)

Verifica della completezza/correttezza della documentazione
pervenuta (SEL 4)

Verifica per la comprova dei requisiti di partecipazione per il
tramite del FVOE (SEL 6)

Verifica delle offerte tecniche e delle offerte economiche sulla
base dei criteri pubblicati nel bando. (in caso di affidamento

in house e Accordi fra PA / Stazioni Appaltanti / Enti
concedenti: capacita amministrativa e congruita economica;
in caso di Co-progettazione: verifica della conformita delle
[proposte progettuali alle indicazioni fornite dall'avviso) (SEL
5)




Procedura di co-progettazione

Organismo Funzione Altri soggetti interni
# Attivita Organismo Intermedio Autorita di Gestione Autorita di Audit g Contabile all' Amministrazione Soggetti attuatori Altri soggetti Attivita di controllo
titolare di intervento
. . Lo . DGCOE Direttore generale
13 [Adozione del provvedimento di chiusura del procedimento &
14 [Sottoscrizione della Convenzione DGCOE ETS
10 |Registrazione della procedura nel SI Multifondo DGCOE _ Sistema
informativo
Sito web
Inclusione dell'operazione nell'elenco delle operazioni DGCOE )
Versione |ammesse al Piano del Ministero della Giustizia pubblicato
sul sito web e trasmesso all'AdG per pubblicazione I——S Sito web AdG
I
PA/ Stazione
13 [Trasmissione all'ente della Manualistica da rispettare DGCOE Appaltante /Ente
Concedente
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Procedura tramite accordi tra Pubbliche Amministrazioni, Stazioni Appaltanti o Enti Concedenti

@i T Altri soggetti interni

# Attivita Organismo Intermedio Autorita di Gestione Autorita di Audit Contabile all' Amministrazione Soggetti attuatori Altri soggetti Attivita di controllo
titolare di intervento
PA/ Stazione Appaltante
Stipula di un accordo di collaborazione DGCOE /Ente Concedente
1 [tra 'Amministrazione e la PA/ Stazione 7

Appaltante / Ente concedente interessato

Pubblicazione dell'accordo di
2 collaborazione sul sito del Ministero DGCOE Sito web
della Giustizia dedicato

Presentazione da parte della PA/
Stazione Appaltante / Ente concedente DGCOE
interessato di un piano operativo
3 |descrittivo dell'idea progettuale
avvalendosi del supporto dell’Ol
attraverso incontri, richieste di
chiarimenti ed informazioni

PA/ Stazione Appaltante
/Ente Concedente

Verifica della completezza/correttezza della documentazione

pervenuta (SEL 4)
Verifica delle offerte tecniche e delle offerte economiche sulla
Verifica di conformita della idea base dei criteri pubblicati nel bando. (in caso di affidamento in
: e PA/ Stazione Appaltante : - : .
progettuale rispetto al PN, verifica della DGCOE /Ente Concedento house e Accordi fra PA / Stazioni Appaltanti / Enti

coerenza programmatica del Piano concedenti: capacita amministrativa e congruita economica,

Operativo e verifica della Capacita in caso di Co-progettazione: verifica della conformita delle
Amministrativa, tecnica e finanziaria del [proposte progettuali alle indicazioni fornite dall'avviso) (SEL
proponente 5)

Verifca di conformita dell'idea progettuale rispetto al PN.
Verifica della coerenza programmatica del Piano Operativo
(SEL 8)

I’Ol e la Pubblica
Amministrazione/Stazione appaltante o

. PA/ Stazione
Ente concedente interessata/
° ssata/o DGCOE Appaltante /Ente
5 [concordano su una Scheda progetto che Concedente

adegua la versione iniziale del Piano
operativo secondo il Format allegato al
Manuale dell'Ol

Predisposizione del modello di DGCOE
Convenzione

OI approva tramite Decreto la Scheda
Progetto e lo schema di Convenzione Direttore generale

PA/ Stazione
8  |Firma della Convenzione Appaltante /Ente
Concedente

Predisposizione del decreto di Corte dei
approvazione della Convenzione firmata
9  |e di contestuale impegno delle risorse e

trasmissione all'UCB e alla Corte dei L 7
Conti per la registrazione

DGCOE
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Attivita

Organismo Intermedio

Procedura tramite accordi tra Pubbliche Amministrazioni, Stazioni Appaltanti o Enti Concedenti

Autorita di Gestione

Autorita di Audit

Organismo Funzione
Contabile

Altri soggetti interni
all'Amministrazione
titolare di intervento

Soggetti attuatori

Altri soggetti

Attivita di controllo

10

11 decreto di approvazione della
convenzione ¢ la convenzione firmata
vengono pubblicati sulla pagina del sito
del Ministero della Giustizia dedicata al
Piano “Una giustizia piu inclusiva” e
nella sezione Amministrazione
Trasparente oscurando i dati sensibili
delle persone fisiche

DGCOE

Sito web Piano

11

Registrazione della procedura nel SI
Multifondo

12

Richiesta CUP

Amministrazione

Sistema

DGCOE

informativo

DGCOE

Inclusione dell'operazione nell'elenco
delle operazioni ammesse al Piano del
Ministero della Giustizia pubblicato sul
sito web e trasmesso all' AdG per
pubblicazione

DGCOE

Trasparente

PCM-DIPE

Sito web

14

Trasmissione all'ente della Manualistica
da rispettare

DGCOE

Sito web AdG

PA/ Stazione

Appaltante /Ente
Concedente

L 7
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Selezione delle operazioni: Procedura di affidamento in house

Organismo Intermedio

Organismo di funzione

Autorita di Audit contabile

Autorita di Gestione

Altri soggetti interni
all' Amministrazione
titolare di intervento

Soggetti attuatori

Altri soggetti

Attivita di controllo

DGCOE

Societa in house

Ufficio II
—

DGCOE

Ufficio 1T

DGCOE
Ufficio 1T

# Attivita

1 Predisposizione della richiesta di offerta
all'ente in house

) Ricezione e registrazione della proposta
progettuale

3 Esame e valutazione della proposta
progettuale. Redazione della relazione.

4 Predisposizione della convenzione tra Ol ed
ente in house
Approvazione del decreto della convenzione e

5 |contestuale trasmissione alla Corte dei Conti
per controllo amministrativo e contabile

6 Comunicazione all'ente in house della
registrazione del decreto

7 |Richiesta CUP
Pubblicazione degli atti connessi

8 |all’affidamento (in conformita a quanto
disposto dall’art. 20 del D.Lgs. n. 36/2023)

9 Registrazione della procedura nel SI
Multifondo
Inclusione dell'operazione nell'elenco delle

10 operazioni ammesse al Piano del Ministero
della Giustizia pubblicato sul sito web e
trasmesso all'AdG per pubblicazione

1 Trasmissione all'ente della Manualistica da
rispettare

DGCCOE Direttore Generale Societa in house
—
Direttore Generale Corte dei Conti
—
DGCOE Societa in house
—
DGCOE PCM-DIPE
Siti web di
DGCOE riferimento
—
DGCOE Sistema
informativo
Sito web
DGCOE —
— Sito web AdG
—
DGCOE Societa in house

Verifica delle offerte tecniche e delle offerte
economiche sulla base dei criteri pubblicati nel
bando. (in caso di affidamento in house e Accordi
[fra PA: capacita amministrativa e congruita
economica; in caso di Co-progettazione: verifica
della conformita delle proposte progettuali alle
indicazioni fornite dall'avviso) (SEL 5)
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Attuazione

Organismo di funzione

Altri soggetti interni

# Attivita Organismo Intermedio Autorita di Gestione Autorita di Audit contabile all' Amministrazione Soggetti attuatori Altri soggetti Attivita di controllo
titolare di intervento
Nomina del Direttore dell'Esecuzione del Contratto
1 ~ DGCOE
(DEC) quando previsto DEC
I
Eventuale stipula della polizza fidejussoria Istituto
2 |corrispondente agli importi oggetto della richiesta del Soggetto attuatore fidejussore
soggetto attuatore / appaltatore / appaltatore
Anticipazione
. I T . Verifica della eventuale polizza fidejussoria. Verifica
Presentazione della richiesta anticipazione, previo . R
L . . . della sussistenza, della correttezza e della probatorieta
3 |avvio dei lavori e presentazione della documentazione DGCOE . . Lo o
necessaria, corredata di polizza fidejussoria (eventuale) della polizza fidejussoria rispetto a quanto stabilito dal
? P J bando di gara (ATT 1)
Verifica della completezza e correttezza della
Verifica formale: Verifica della completezza e documentazione presentata. Verifica della
4 |correttezza della documentazione amministrativo- DGCOE - documentazione attestante la completezza, la correttezza
contabile allegata alla richiesta di anticipazione Ufficio IT ! e la rispondenza della stessa alle disposizioni previste
: (ATT 2)
1
__________ I
1
1
Ip c?so di fsito par.zialmente positivo o negativo: DGCOE e o oo e Soggetto attuatore
5 |richiesta di integrazione documentale al soggetto / appaltatore
attuatore T
In caso di esito positivo: Predisposizione della richiesta
6 di pagamento DGCOE -
pag Ufficio IT
(Pagamenti)
I I
7 |Richiesta di messa a disposizione delle risorse all'AdG e .
Autorita di Gestione
(UO Pagamenti)
Messa a disposizione delle risorse tramite il SIIGRUE IGRUE
e conseguente predisposizione della Disposizioni di DGCOE - / Contabili;a
3 Pagamento (DP) da parte della DGCOE - Ufficio II al Ufficio Il /
soggetto attuatore/ appaltatore relative alle operazioni (Pagamenti)
interessate con allegato I’Ordine di Prelevamento Fondi
(OPF)
La DP e ’OPF vengono messi a disposizione dall’OI e |GRUE
) B -
al’AdG cl‘le sottopone 1 OPF alla ﬁ‘rma del Autorita di Gestione Contabilita
9 responsabile della Contabilita Speciale, per (UO Pagamenti) speciale
I’autorizzazione al pagamento alla Banca d’Italia, la
quale esegue il pagamento. Il soggetto Attuatore/ Soggetto attuatore /
appaltatore riceve il pagamento. appaltatore
Attraverso il Sistema informativo IGRUE, I’OI verifica
I’avvenuto pagamento da parte della Banca d’Italia, DGCOE - Verifica mediante sistema dell'avvenuto pagamento
10 Ufficio II (Pagamenti)

con il relativo numero e data della quietanza invio al
beneficiario della quietanza
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mediante quietanza (ATT 3)




Attuazione

Organismo di funzione

Altri soggetti interni

# Attivita Organismo Intermedio Autorita di Gestione Autorita di Audit contabile all'Amministrazione Soggetti attuatori Altri soggetti Attivita di controllo
titolare di intervento
Verifica SAL intermedi/ Relazione delle attivita / Richiesta di pagamento
Presentazione periodica dei SAL/ Relazione delle attivita DGCOE L s
11 |o Richiesta di pagamento (in caso di accordi tra PA) Ufficio 11 ogizt;:lz:;g:;ore /
svolte ed inoltro della documentazione richiesta sul SI
DEC /RUP '
12 In caso di Appalti Controllo tecnico-contabile '
dell’esecuzione del contratto da parte del DEC o del RUP !
S g
i
In caso di Appalti in caso di esito parzialmente
positive o negativo: richiesta e acquisizione —> LG S e Appaltatore
13
integrazione documentale al fornitore al fine di riavviare
il processo di verifica da parte del DEC o del RUP /]\
In caso di Appalti in caso di esito positivo: richiesta al
ersione| soggetto attuatore dell’emissione della fattura (in caso di DGCOE
appalti) —> Ufficio II Appaltatore
L 7
In caso di Appalti Verifica di esecuzione pagamento: / (\i/()e(:rllxt;::nctl;iliitj:?g:;if;?ae\cfzggzzzgjﬂi clla
verifica della completezza e correttezza delle DGCOE . :
15 informazioni e coerenza dei dati con il provvedimento Ufficio 11 docux.nentazwne attestante la completez.za., la. correttezza
d"impegno disposto a valere sul contratto. e la rispondenza della stessa alle disposizioni previste
(ATT 2)
1 1
In caso di Accordi tra PA Verifica di esecuzione v i Verifica della completezza e correttezza della
pagamento: verifica della completezza e correttezza delle documentazione presentata. Verifica della
16 |informazioni e coerenza dei dati con il provvedimento DGCOE - /e documentazione attestante la completezza, la correttezza
d’impegno disposto a valere sulla convenzione. Eventuali Ufficioll /e i;ﬁf;ﬁz e la rispondenza della stessa alle disposizioni previste
richieste di integrazioni documentali. (ATT 2)
DGCOE - =
17 |Richiesta di messa a disposizione delle risorse all' AdG Ufficio 1T Autorita di Gestione
(Pagamenti) (UO Pagamenti
Messa a disposizione delle risorse tramite il SIIGRUE Clgnlglj)ﬁi;a
e conseguente predisposizione della Disposizioni di %?fCOEH' / speciale
13 Pagamento (DP) da parte della DGCOE - Ufficio Il al (Pag:;l(;nti) /
soggetto attuatore/ appaltatore relative alle operazioni
interessate con allegato 1’Ordine di Prelevamento Fondi
(OPF)
La DP e ’OPF vengono messi a disposizione dall’OI —
all’AdG che sottopone ’OPF alla firma del Autorita di Gestione CIOCi’llt{;f)ﬁi;é
19 responsabile della Contabilita Speciale, per (UO Pagamenti) speciale
’autorizzazione al pagamento alla Banca d’Italia, la
quale esegue il pagamento. Il soggetto Attuatore/ Soggetto attuatore /
appaltatore riceve il pagamento. appaltatore
Attraverso il Sistema informativo IGRUE, I’OI verifica _ . . .
20 |Pavvenuto pagamento da parte della Banca d’ltalia, Ufﬁcic?g?lg)alEgamenti) Verifica mediante sistema dell'avvenuto pagamento

con il relativo numero e data della quietanza
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mediante quietanza (ATT 3)
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Attivita

Organismo Intermedio

Autorita di Gestione

Autorita di Audit

Attuazione

Organismo di funzione
contabile

Altri soggetti interni
all' Amministrazione
titolare di intervento

Soggetti attuatori

Altri soggetti

Attivita di controllo

Trasmissione DDR inclusi gli esiti del controllo tecnico-
contabile dell'esecuzione del contratto/convenzione, della
fattura/documentazione giustificativa e dell'avvenuto
pagamento al soggetto incaricato del controllo di I livello

22

Verifica amministrativa-contabile: estrazione del
campione e avvio delle attivita di controllo.
Compilazione della check list di I livello

23

Registrazione sul SI Multifondo degli esiti del controllo e
aggiornamento contabile del progetto per successivi
provvedimenti

DGCOE ¢
Ufficio IT

GO - Ufficio
controlli a
titolarita

GO - Ufficio controlli

Sistema

a titolarita

informativo

Verifica della conformita e regolarita dei servizi realizzati
e dell'effettivo svolgimento del servizio. (ATT 4)
Verifica del rendiconto. Verifica delle spese rendicontate
e quietanzate rispetto all'ammissibilita, pertinenza, realita,)
conformita e all'esistenza di documenti contabili aventi
un valore probatorio, verifica dell'esattezza e
corrispondenza delle spese ammissibili sostenute con i
relativi pagamenti, verifica del rispetto della normativa
civilistica e fiscale, etc. (ATT 8)

Registrazione degli esiti dei controlli nel sistema
informativo (ATT 5)

Verifica SAL finale/Relazione delle attivita/ Richiesta di pagamento

24

Presentazione del SAL finale/Relazione delle attivita o
Richiesta di pagamento (in caso di accordi tra PA), della
richiesta di erogazione del saldo ed inoltro della
documentazione richiesta sul SI

25

In caso di Appalti Controllo tecnico-contabile
dell’esecuzione del contratto da parte del DEC o del RUP

26

In caso di Appalti in caso di esito parzialmente
positivo o negativo: richiesta e acquisizione
integrazione documentale al fornitore al fine di riavviare
il processo di verifica da parte del DEC o del RUP

27

In caso di Appalti in caso di esito positivo: richiesta al
soggetto attuatore dell’emissione della fattura

28

In caso di Appalti Verifica di esecuzione pagamento:
verifica della completezza e correttezza delle
informazioni e coerenza dei dati con il provvedimento
d’impegno disposto a valere sul contratto.

DGCOE

Ufficio IT

Soggetto attuatore /
Appaltatore

Appaltatore

)

LS DGCOE
DGCOE
—> Ufficio II
I

/

DGCOE

Appaltatore

Ufficio IT
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Verifica della completezza e correttezza della
documentazione presentata. Verifica della
documentazione attestante la completezza, la correttezza
e la rispondenza della stessa alle disposizioni previste
(ATT 2)

Verifica della completezza e correttezza della
documentazione presentata. Verifica della
documentazione attestante la completezza, la correttezza
e la rispondenza della stessa alle disposizioni previste
(ATT 2)
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Attivita

Organismo Intermedio

Autorita di Gestione

Autorita di Audit

Attuazione

Organismo di funzione
contabile

Altri soggetti interni
all' Amministrazione
titolare di intervento

Soggetti attuatori

Altri soggetti

Attivita di controllo

In caso di Accordi tra PA Verifica di esecuzione
pagamento: verifica della completezza e correttezza delle
informazioni e coerenza dei dati con il provvedimento
d’impegno disposto a valere sulla convenzione. Eventuali
richieste di integrazioni documentali.

30

Richiesta di messa a disposizione delle risorse all'AdG

31

Messa a disposizione delle risorse tramite il S IGRUE
e conseguente predisposizione della Disposizioni di
Pagamento (DP) da parte della DGCOE - Ufficio Il al
soggetto attuatore/ appaltatore relative alle operazioni
interessate con allegato 1’Ordine di Prelevamento Fondi
(OPF)

32

La DP e ’OPF vengono messi a disposizione dall’OI
all’AdG che sottopone ’OPF alla firma del
responsabile della Contabilita Speciale, per
I’autorizzazione al pagamento alla Banca d’Italia, la
quale esegue il pagamento. Il soggetto Attuatore/
appaltatore riceve il pagamento.

33

Attraverso il Sistema informativo IGRUE, I’OI verifica
I’avvenuto pagamento da parte della Banca d’Italia,
con il relativo numero e data della quietanza

DGCOE -
Ufficio II

DGCOE -

Autorita di Gestione

Ufficio I
(Pagamenti)

DGCOE - /

(UO Pagamenti

Soggetto
attuatore

IGRUE -

Ufticio 11
(Pagamenti) /

Autorita di Gestione

(UO Pagamenti

Contabilita
speciale

IGRUE -

Soggetto attuatore /
appaltatore

Contabilita
speciale

DGCOE -
Ufficio IT (Pagamenti)

34

Trasmissione DDR inclusi gli esiti del controllo tecnico-
contabile dell'esecuzione del contratto/convenzione, della
fattura/documentazione giustificativa e dell'avvenuto
pagamento al soggetto incaricato del controllo di I livello

35

Verifica amministrativa-contabile: estrazione del
campione e avvio delle attivita di controllo.
Compilazione della check list di I livello

DGCOE
Ufficio 11

36

Registrazione sul SI Multifondo degli esiti del controllo e
aggiornamento contabile del progetto per successivi
provvedimenti

GO - Ufficio
controlli a
titolarita

GO - Ufficio controlli

Sistema

a titolarita
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informativo

Verifica della completezza e correttezza della
documentazione presentata. Verifica della
documentazione attestante la completezza, la correttezza
e la rispondenza della stessa alle disposizioni previste
(ATT 2)

Verifica mediante sistema dell'avvenuto pagamento
mediante quietanza (ATT 3)

Verifica della conformita e regolarita dei servizi realizzati
e dell'effettivo svolgimento del servizio. (ATT 4)
Verifica del rendiconto. Verifica delle spese rendicontate
e quietanzate rispetto all'ammissibilita, pertinenza, realita,)
conformita e all'esistenza di documenti contabili aventi
un valore probatorio, verifica dell'esattezza e
corrispondenza delle spese ammissibili sostenute con i
relativi pagamenti, verifica del rispetto della normativa
civilistica e fiscale, etc. (ATT 8)

Registrazione degli esiti dei controlli e nel sistema
informativo (ATT 5)




Attuazione

Organismo di funzione

Altri soggetti interni

# Attivita Organismo Intermedio Autorita di Gestione Autorita di Audit contabile all'Amministrazione Soggetti attuatori Altri soggetti Attivita di controllo
titolare di intervento
Controlli in loco
[ I
37 Estrazione del campione delle operazioni da sottoporre a GO — Ufficio controlli a
controllo in loco titolarita
38 |Calendarizzazione delle visite GO — Ufficio
controlli a titolarita
T m 1
1 1
1 1
1 1
Comunicazione alla DGCOE ed eventuali soggetti i i
39 |attuatori della data e dell'orario della visita di controllo in _ ; ; !
GO Utﬁc1o Fqntrolh DGCOE Soggetto attuatore
loco a titolarita
Verifica dell'effettiva realizzazione delle attivita,
. s o dell'esistenza di un sistema contabile dedicato, della
Effettuazione della visita in loco. Compilazione della GO - Ufficio T . A
L . . . legittimita e regolarita della spesa,che necessita di
40 [check-list di controllo in loco ed invio della controlli a . A, .
. . titolarita verifica della veridicita dei giustificativi sottostanti, del
documentazione di controllo . . L s L
rispetto degli obblighi di pubblicita e del raggiungimento
degli obiettivi del progetto (ATT 6)
41 |Invio della comunicazione degli esiti dei controlli in loco .
GO - Ufficio DGCOE -1 Soggetto attuatore
controlli a titolarita
Trattamento delle controdeduzioni
In caso di irregolarita: richiesta di eventuali GO _ Uttici "
. . .. . . . - 1c10 controlli
42 f:ontrodeduzmm e .dl integrazioni documentall. Eventuale a titolarita DGCOE
incontro tra le parti e contestuale redazione del verbale
.
43 Invio di controdeduzioni e/o di integrazioni documentali GO — Ufficio /
da parte del soggetto attuatore. controlli a titolarita DGCOE
Verifica della completezza e correttezza della
. L ) X documentazione presentata. Verifica della
44 | Verifica delle controdeduzioni GO — Ufficio controlli documentazione attestante la completezza, la correttezza
a titolarita . . R .
e la rispondenza della stessa alle disposizioni previste
(ATT 2)
In caso di esito negativo: rigetto (totale o parziale) delle
45 |controdeduzioni e applicazione dei tagli di spesa in pari GO — Ufficio controlli DGCOE
misura rispetto alle irregolarita riscontrate. a titolarita
46 In caso di esito positivo: accoglimento delle
controdeduzioni accolte € comunicazione. DGCOE - DGCOE

Ufficio IT
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Attuazione

Altri soggetti interni

. { funzi
Organismo di funzione all' Amministrazione Soggetti attuatori Altri soggetti Attivita di controllo

# Attivita Organismo Intermedio Autorita di Gestione Autorita di Audit

tabil
contabile titolare di intervento
47 Presa d'atto degli esiti della verifica in loco e %?fi%EII-
quantificazione degli importi da recuperare
Comumcazu.)ne'degh e§1t1 deﬁmt.n'rl dellg ' Autor'ité di Autorita di Audit Organismo di
48 |controdeduzioni e degli eventuali importi di Gestione Funzione Contabile
finanziamento revocati
DGCOE
DGCOE
49 |Richiesta di recupero delle spese irregolari Ufficio 11 DGCOE
L 7
Audit di IT livello
Comunicazione dell'avvio dei controlli sulle DGCOE Autorita di Audit
50 operazioni e acquisizione dell’indicazione della data e

luogo dell’incontro, dei soggetti incaricati del controllo e
degli aspetti da esaminare.

Autorita di
Gestione

51 Predisposizione della documentazione oggetto del I Autorita di
controllo ed invio agli auditor. DGCOE Gestione

Autorita di

| Auditor esterni
Audit

52 |Svolgimento dell'audit di sistema/delle operazioni.

Autorita di Audit

DGCOE

53 [Ricezione del Rapporto provvisorio.

Autorita di
Gestione

I sx . Soggetto attuatore /
DGCOE Autorita di Audit ‘Appaltatore

Elaborazione e trasmissione della nota di riscontro ed /E\ /N
1
1
1
|
|
|

54

|
eventuali controdeduzioni. !

|
Autorita di !
Gestione H
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Attuazione

Organismo di funzione Altri soggetti interni
# Attivita Organismo Intermedio Autorita di Gestione Autorita di Audit - contabile all'Amministrazione Soggetti attuatori Altri soggetti Attivita di controllo
titolare di intervento
DGCOE Autorita di Audit
) 7
55 |Trasmissione del Rapporto di controllo
Autorita di
Gestione
Attivazione di eventuali misure correttive o svolgimento
56 |di approfondimenti specifici sulle osservazioni =~ [\ DGCOE /K ===== === = oo oo oo oo oo oooooooooooooooo Soggetto attuatore /
Appaltatore
formulate pp
DGCOE Autorita di
Audit
57 Trasmissione di rapporti di follow up ed archiviazione
degli stessi
Autorita di
Gestione
Adozione misure/azioni di follow up ed eventuale
58 |adeguamento del sistema di gestione e controllo del
Programma
DGCOE Autorita di Organismo di

Audit Funzione Contabile

Monitoraggio periodico del follow up e comunicazione
delle questioni pendenti fino alla risoluzione definitiva

delle criticita. Trasmissione formale comunicazione di \7
chiusura del controllo

59

Autorita di
Gestione

Trasmissione dati finanziari e previsioni di spesa

Autorita di Gestione

60 |Elaborazioni dati finanziari e previsione di spesa DGCOE

Organismo CE
di Funzione

Contabile

Autorita di
Audit

61 |[Trasmissione dati finanziari e previsioni di spesa
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Attuazione

Altri soggetti interni
all' Amministrazione Soggetti attuatori Altri soggetti Attivita di controllo
titolare di intervento

Organismo di funzione

# Attivita Organismo Intermedio Autorita di Gestione Autorita di Audit .
contabile

Informazioni OFC

Elaborazione e trasmissione della documentazione
62 |relativa al rendiconto di spesa ripartito per asse e DGCOE
categoria di regione

Predisposizione della dichiarazione di ricevibilita delle
spese (ed eventuale dichiarazione di spesa da ritirare)

63 DGCOE

@mainfm‘mativo

Trasmissione tramite il SI al allOFCdel rendiconto di
64 [spesa contenenti le spese ammissibili e relativi allegati
secondo le tempistiche stabilite

Organismo di Funzione
Contabile

Irregolarita e recuperi

A seguito dell'identificazione dell’irregolarita, verifica
65 |della presenza dei requisiti ai fini della notifica
dell’irregolarita alla Commissione

DGCOE
Ufficio I1

66 Compilazione su IMS della comunicazione irregolarita Sistema gestione Verifica compilazione comunicazione irregolarita su IMS
in caso di irregolarita riscontrate Autorita di Gestione itregolarita - (ATT7)
CE IMS
Registrazione dell’informazione sull’irregolarita nel ST
67 . DGCOE i
Multifondo —— f Sistema
Ufficio IT -
Informativo
Comunicazione della disposizione della revoca totale
6 |° parzn?le, qualo.ra sia stato gia pagato, ¢ avvio DGCOE
procedimento di recupero Ufficio 1T Soggetto attuatore
—
Verifica della corrispondenza
69 degli importi restituiti con le somme indebitamente DGCOE I
erogate, nonché, ove pertinente, la corretta Ufficio 11
applicazione degli interessi maturati
Comunicazione avvio e chiusura della procedura di
70 i i I P DGCOE Autorita di Autorita di Organismo di Funzione
recupero agli organi di controllo Ufficio 11 Gestione Audit Contabile
4 4
Chiusura del progetto
Ultimati i controlli di I Livello finali, predisposizione del DGCOE
71 |decreto di chiusura progetto e trasmissione alla Corte dei 7

Conti e UCB entro 10 giorni

Corte dei
Conti
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Attivita OFC

Attivita

A seguito della Decisione di approvazione del
Programma da parte della CE, erogazione della
quota di prefinaziamento da parte della CE
secondo le rate previste a livello regolamentare
nelle diverse annualita

Erogazione del prefinanziamento (quota
comunitaria e quota nazionale)

Ricezione prefinanziamento e contabilizzazione,
comunicazione di avvenuto pagamento dello
stesso

Ricezione della comunicazione di avvenuto
pagamento del prefinanziamento

Elaborazione e trasmissione della
documentazione relativa al rendiconto di spesa
ripartito per ciascuna delle operazioni gestite

Invio all'OFC del rendiconto e della
documentazione a supporto attraverso il SI.
L'OFC effettua i controlli della completezza e
correttezza formale e contabile sul rendiconto

Elaborazione delle domande di pagamento
intermedie ¢ finale.

Inserimento delle domande di pagamento
intermedie ¢ finale nei sistemi informativi SFC e
Multifondo e trasmissione all'[GRUE e alle altre
Autorita.

Comunicazione all'AdG degli estremi della
domanda di pagamento e delle eventuali spese
ritenute non ammissibili e successiva
comunicazione all'Ol

Organismo Intermedio

GO - Ufficio controlli a
titolarita

Autorita di Gestione

Autorita di Audit

Organismo che svolge la
Funzione Contabile

Altri soggetti interni
all' Amministrazione
titolare di intervento

Soggetti beneficiari

Altri soggetti

Attivita di controllo

CE

\ IGRUE -

Autorita di
Gestione

Autorita di
Gestione

Organismo
che svolge la

Contabilita
\ speciale

Funzione
Contabile

Organismo
che svolge la

DGCOE I

Funzione
Contabile

Organismo che svolge

Autorita di

DGCOE

Gestione

\

la Funzione Contabile

7

CE - SFC

IGRUE - Contabilita
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speciale

Verifica del trasferimento della quota contributo
comunitario dalla Commissione Europea e del
pronto accreditamento all' Amministrazione
titolare sia della quota comunitaria sia della
quota nazionale di contributo (CERT 1)

Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e
della relativa contabilizzazione (CERT 2)

Verifica dati e predisposizione della
documentazione relativa al rendiconto di spesa
(CERT 3)

Controlli sul rendiconto di spesa (CERT4)

Verifica dati e predisposizione domanda di
pagamento (CERT 5)




Attivita OFC

Attivita

Visualizzazione a sistema delle domande di
pagamento, analisi della correttezza formale e
sostanziale delle domande di pagamento,
erogazione delle quote intermedie comunitarie

10

Visualizzazione a sistema delle domande di
pagamento, ricezione delle quote intermedie
comunitarie, istruttoria delle domande di
pagamento limitatamente alla quota intermedia
nazionale, calcolo delle quote intermedie
nazionali da erogare ed erogazione delle quote
intermedie comunitarie e delle quote intermedie
nazionali alla Tesoreria

11

Ricezione e contabilizzazione delle quote
intermedie, relativa comunicazione di ricezione
delle quote intermedie e successiva
comunicazione all'Ol

12

Validazione a sistema dei dati da inserire nei
conti annuali

13

Trasmissione dei dati ¢ della documentazione
per la predisposizione dei conti all OFC

14

Predisposizione delle informazioni occorrenti e
trasmissione elettronica all'AdG per la
presentazione dei conti

15

Per ciascun anno, con riferimento al periodo
contabile concluso, pianificazione ¢ attivazione
delle procedure per la preparazione dei
documenti a corredo dei conti (bilanci) annuali
di cui all'art. 98 del Reg. 1060/2021, da parte
dell'AdG, dell'OFC e dell'AdA per le rispettive
parti di competenza

Organismo Intermedio

Organismo che svolge la

Altri soggetti interni

Autorita di Gestione Autorita di Audit . ; all' Amministrazione Soggetti beneficiari Altri soggetti Attivita di controllo
Funzione Contabile . . .
titolare di intervento
Verifica della regolarita della domanda di
CE pagamento e della correttezza dell'importo di

\ Autorita di

DGCOE

DGCOE I

Gestione

Autorita di Gestione

I

Autorita di /

Organismo che svolge

Gestione

la Funzione Contabile

Autorita di
Gestione

Autorita di
Audit

Organismo che svolge
la Funzione Contabile
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IGRUE - Contabilita
speciale

spesa nonché dell'importo del contributo
comunitario richiesto (CERT 6)

Verifica della regolarita della domanda di
pagamento e della correttezza dell'importo di
spesa nonché dell'importo del contributo
nazionale richiesto (CERT 6)

Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e
della relativa contabilizzazione (CERT 7)

Verifica della completezza e della correttezza dei
dati da inserire nei conti annuali (CERT 8)




Attivita OFC

Attivita

brsion|

Trasmissione all'AdG dei dati e delle
informazioni necessarie per la redazione della
Dichiarazione di Gestione

17

Predisposizione della documentazione:

= Predisposizione da parte dell' AdG della
Dichiarazione di Gestione in riferimento al
precedente periodo contabile;

*Predisposizione da parte dell'AdA del Parere di
Audit e della Relazione di controllo in
riferimento al precedente periodo contabile;
*Predisposizione da parte dell'OFC dei conti
annuali, in riferimento al precedente periodo
contabile

18

Raccolta di tutta la documentazione da parte
dell'AdG e presentazione delle informazioni alla
CE entro il termine stabilito dal Regolamento
UE 1060/2021

19

Entro il 31 maggio dell'anno successivo alla
chiusura del periodo contabile, svolgimento da
parte della CE delle procedure per l'esame e
accettazione dei conti (valutazione della relativa
completezza, accuratezza e veridicita) e
comunicazione del relativo esito

Organismo Intermedio

e ||

Organismo che svolge la Altri soggetti interni

DGCOE <-------

20

In caso di esito negativo: mancata accettazione
dei conti con comunicazione delle ragioni
specifiche e delle azioni che devono essere
avviate e i termini per il loro completamento

21

In caso di esito positivo: accettazione dei conti
determinazione e versamento del saldo finale/o

in caso di importo negativo emissione ordine di
recupero

22

Visualizzazione a sistema della quota di saldo/
importo negativo e versamento dell'eventuale
importo aggiuntivo o compensazione degli
importi dovuti allo Stato membro nell'ambito di
pagamenti successivi al medesimo programma
operativo.

23

Ricezione e contabilizzazione delle quote
intermedie, relativa comunicazione di ricezione
delle quote intermedie

24

Ricezione della comunicazione di avvenuto
pagamento delle quote intermedie (con aggiunta
o detrazione degli importi positivi o negativi a
saldo) di contributo nazionale ¢ comunitario

Speciale

IGRUE - Contabilita

J

Autorita di Gestione

Organismo che svolge
la Funzione Contabile

Autorita di Gestione Autorita di Audit . ; all' Amministrazione Soggetti beneficiari Altri soggetti Attivita di controllo
Funzione Contabile . ..
titolare di intervento
\ Autorita di Autorita di Organismo che svolge
Gestione Audit la Funzione Contabile
Dichiargzione di Par'ere di Audit e Conti annuali
gestione L= Relazione di controllo
,_I—
Autorita di Gestione | | |
Oreani n loe | Verifica della completezza e regolarita dei conti
------- Autorita di Gestione [ ------1  Autoritd di Audit €= B0 O SV e A CE . |(CERT 9)
Funzione Contabile '
1
1
1
1
1
1
\l/ i
1
1
/ :
1
Autorita di CE !
Gestione
— 4
Autorita di / CE
Gestione

Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e
della relativa contabilizzazione (CERT 7)
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DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Codice controllo

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Archiviazione documenti su SI
Multifondo **

Archiviazione documenti extra
sistema**/cartella di archiviazione

intranet
PROGRAMMAZIONE
- Regolamento (UE) n. 1060/2021
PRG 1 Rispondenza agli orientamenti strategici (Position paper), all'Accordo di partenariato e alla normativa UE - Accordo di partenariato NA NA
- Position paper
- Regolamento (UE) n. 1060/2021
PRG 2 Rispondenza alla normativa UE e ai principi generali dei Si.Ge.Co. - Accordo di partenariato NA NA
- Position paper
- Regolamento (UE) n. 1060/2021
PRG3 Verifica della coerenza dei criteri di valutazione e selezione rispetto alle previsioni regolamentari - Accordo di partenariato NA NA
- Position paper
SELEZIONE
Direzione Generale per il
- Regolamenti UE Coordinamento delle Politiche di
Verifica dell'assenza di sistemi di acquisto CONSIP (Convenzioni, Accordi quadro, Mercato Elettronico e - Programma Nazionale Coesione
SEL 1 Sistema dinamico di acquisizione) utili e disponibili per I'acquisizione di servizi idonei a soddisfare il - Normativa UE e nazionale vigente in materia di NA Sed.e." Roma a' )
fabbisogno specifico individuato appalti Indirizzo: Via Crescenzio 17/c
- Provvedimenti amministrativi del MLPS
. Direzione Generale per il
i Il?egolamenthUE. | Coordinamento delle Politiche di
_ Dr(?ct:g rilr:;lzz S Eilzclfirtl:rie di selezione approvato dal CdS |Doc. amministrativa caricata su SI Coesione
SEL 2 Verifica della corretta applicazione della normativa sugli appalti i " . ! . .Z . pprov . y v Y Sede: Roma
- Normativa UE e nazionale vigente in materia di Multifondo . . .
1t Indirizzo: Via Crescenzio 17/c
appalti
- Provvedimenti amministrativi del MLPS
Reol { UE Direzione Generale per il
) Pego amennN onal Coordinamento delle Politiche di
- Programma Nazionale . . . Coesione
SEL 3 Verifica del rispetto della normativa in materia di pubblicita - Piano di Comunicazione / Toolkit ﬁ?iigflz:;;nlsuatwa caricata su SI Sede: Roma
- Norr-natlva UE e nazionale vigente in materia di Indirizzo- Via Crescenzio 17/c
appalti
. Direzione Generale per il
i Ilfre()gorlj:ql;r:lNIzleionale Coordinamento delle Politiche di
Verifica della completezza/correttezza della documentazione pervenuta. Verifica che la documentazione sia i g 21ona’e . - . . Coesione
. R . . .. . - Documento sui criteri di selezione approvato dal CdS |Doc. amministrativa caricata su SI
SEL 4 pervenuta attraverso la piattaforma acquisti utilizzata dalla stazione appaltante entro i termini. Verifica . . . . L. . Sede: Roma
R . . - Normativa UE e nazionale vigente in materia di Multifondo .. . .
ammissibilita offerte, soggetti proponenti etc. appalti Indirizzo: Via Crescenzio 17/c
- Provvedimenti amministrativi del MLPS
Direzione Generale per il
- Regolamenti UE Coordinamento delle Politiche di
Verifica delle offerte tecniche e delle offerte economiche sulla base dei criteri pubblicati nel bando. (in caso di |- Programma Nazionale Coesione
SEL 5 affidamento in house e Accordi fra PA / Stazioni Appaltanti / Enti concedenti: capacita amministrativa e - Documento sui criteri di selezione approvato dal CdS |Doc. valutazione offerte caricata su SI Sed.e:. R_oma. .
congruita economica, in caso di Co-progettazione: verifica della conformita delle proposte progettuali alle - Normativa UE e nazionale vigente in materia di Multifondo Indirizzo: Via Crescenzio 17/c
indicazioni fornite dall'avviso) appalti
- Provvedimenti amministrativi del MLPS
Direzione Generale per il
- Regolamenti UE Coordinamento delle Politiche di
- Programma Nazionale Coesione
: o o A - D to sui criteri di selezi to dal CdS |Doc.valutazione offerte caricata su SI Sede: Roma
SEL 6 Verifica della comprova dei requisiti di partecipazione per il tramite del FVOE ocumento sui criteri di selezione approvato dal CdS |Doc.valutazione offerte caricata su S Indirizzo: Via Crescenzio 17/c

- Normativa UE e nazionale vigente in materia di
appalti
- Provvedimenti amministrativi del MLPS
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DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Codice controllo

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Archiviazione documenti su SI
Multifondo **

Archiviazione documenti extra
sistema**/cartella di archiviazione
intranet

- Regolamenti UE

Direzione Generale per il
Coordinamento delle Politiche di

. C . . .. . - Programma Operativo Doc. amministrativa caricata su SI Coesione
SEL 7 Verifica della ammissibilita/completezza dei documenti relativi all'avviso & p o . . .
- Documento sui criteri di selezione approvato dal CdS [Multifondo Sede: Roma
- Provvedimenti amministrativi del MLPS Indirizzo: Via Crescenzio 17/c
Direzione Generale per il
- Regolamenti UE Coordinamento delle Politiche di
Verifca di conformita dell'idea progettuale rispetto al PN. Verifica della coerenza programmatica del Piano - Programma Operativo . . . Coesione
SEL 8 . prog P prog £ p . . Doc. valutazione caricata su SI Multifondo .
Operativo - Documento sui criteri di selezione approvato dal CdS Sede: Roma
- Provvedimenti amministrativi del MLPS Indirizzo: Via Crescenzio 17/c
Direzione Generale per il
N tiva UE onale vieente i teria di Coordinamento delle Politiche di
. . . . - Normativa e nazionale vigente in materia di . . .
SEL 9 Verifica della completezza/correttezza della documentazione pervenuta. Verifica della documentazione avpalti £ Doc. per stipula contratto/convenzione Coesione
necessaria alla stipula del contratto/subappalto e della cauzione definitiva PP . . .. .. caricata su SI Multifondo Sede: Roma
- Provvedimenti amministrativi del MLPS o .
Indirizzo: Via Crescenzio 17/c
ATTUAZIONE
Direzione Generale per il
N tiva UE onale vicente i teria di Coordinamento delle Politiche di
. . . . . . . - Normativa e nazionale vigente in materia di ,
. Verifica della eventuale polizza fidejussoria. Verifica della sussistenza, della correttezza e della probatorieta . 8 . . . Coesione
Versione 1 . . L .. . appalti Doc. polizza caricata su SI Multifondo .
della polizza fidejussoria rispetto a quanto stabilito dal bando di gara . . . . Sede: Roma
- Provvedimenti amministrativi del MLPS . .
Indirizzo: Via Crescenzio 17/c
Direzione Generale per il
- Regolamenti UE Coordinamento delle Politiche di
- Programma Nazionale Doc. per liquidazione pagamenti caricata su | Coesione
ATT 2 Verifica della completezza e correttezza della documentazione presentata. Verifica della documentazione - Normativa UE e nazionale vigente in materia di SI Multifondo Sede: Roma
attestante la completezza, la correttezza e la rispondenza della stessa alle disposizioni previste appalti Checklist Esecuzione pagamenti compilabili|f;dirizzo: Via Crescenzio 17/c
- Normativa nazionale in materia di costi ammissibili  |su SI Multifondo
- Provvedimenti amministrativi MLPS
Direzione Generale per il
- Normativa UE e nazionale vigente in materia di Coordinamento delle Politiche di
. . . . . appalti Doc. quietanza pagamenti caricata su SI ~ |Coesione
ATT 3 Verifica mediante sistema dell'avvenuto pagamento mediante quietanza PP . . . .. . e .q pag .
- Normativa nazionale in materia di costi ammissibili ~ |Multifondo Sede: Roma
- Provvedimenti amministrativi MLPS Indirizzo: Via Crescenzio 17/c
- Regolamenti UE Direzione Generale per il
- Programma Nazionale Doc. SAL/domanda di rimborso caricata su goorfimam ento delle Politiche di
. . e . . . - Normativa UE e nazionale vigente in materia di SI Multifondo oesione
ATT 4 Verifica della conformita e regolarita dei servizi realizzati e dell'effettivo svolgimento del servizio . g . . .. . Sede: Roma
appalti Check list / verifiche amministrative N )
- Normativa nazionale in materia di costi ammissibili ~ |compilabili su SI Multifondo Indirizzo: Via Crescenzio 17/c
- Provvedimenti amministrativi MLPS
Direzione Generale per il
- Normativa UE e nazionale vigente in materia di Coordinamento delle Politiche di
. . S . . . . appalti Check list verifiche amministrative Coesione
ATTS Registrazione degli esiti dei controlli nel sistema informativo . . . .. . C - .
& & - Normativa nazionale in materia di costi ammissibili [compilabili su SI Multifondo Sede: Roma

- Provvedimenti amministrativi MLPS

Indirizzo: Via Crescenzio 17/c
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DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Codice controllo

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Archiviazione documenti su SI
Multifondo **

Archiviazione documenti extra
sistema**/cartella di archiviazione
intranet

Verifica dell'effettiva realizzazione delle attivita, dell'esistenza di un sistema contabile dedicato, della

- Regolamenti UE
- Programma Nazionale

Doc. del campione di spesa estratto su SI

Direzione Generale per il
Coordinamento delle Politiche di

e s U e : ) . . . ... . |Multifondo Coesione
ATT 6 legittimita e regolarita della spesa, che necessita di verifica della veridicita dei giustificativi sottostanti, del - Normativa nazionale e regionale in materia di costi . . . o .
. . . L .. R o Check list verifiche in loco compilabili su |Sede: Roma
rispetto degli obblighi di pubblicita e del raggiungimento degli obiettivi del progetto ammissibili . . . . . .
. . . sul sistema informativo Multifondo Indirizzo: Via Crescenzio 17/c
- Provvedimenti amministrativi MLPS
. Direzione Generale per il
- Regolamenti UE_ ) . ) Coordinamento delle Politiche di
- Programma Nazionale 1 ; Doc. irregé)larlta (schede O{;AF, relazione |y osione
. I L . oy - Normativa UE e nazionale vigente in materia di iniziale ¢ di avanzamento, documentazione .
ATT 7 Verifica compilazione comunicazione irregolarita su IMS ) g .. . . Sede: Roma
appalti relativa ai recuperi attivati) caricate su Indirizzo: Via Crescenzio 17/c
- Normativa nazionale in materia di costi ammissibili |Multifondo
- Provvedimenti amministrativi MLPS
. Direzione Generale per il
) _ . . . _ S . - Regolamenti UE_ o o Coordinamento delle Politiche di
Verifica del rendiconto. Verifica delle spese rendicontate e quietanzate rispetto all'ammissibilita, pertinenza, - Programma Nazionale Doc. per liquidazione pagamenti caricata su | cyesione
ATT 8 realita, conformita e all'esistenza di documenti contabili aventi un valore probatorio, verifica dell'esattezza e - Normativa UE e nazionale vigente in materia di SI Multifondo Sede: Roma
corrispondenza delle spese ammissibili sostenute con i relativi pagamenti, verifica del rispetto della normativa |appalti Doc.quietanza pagamenti caricata su SI Indirizzo: Via Crescenzio 17/c
civilistica e fiscale, etc. - Normativa nazionale in materia di costi ammissibili ~ |Multifondo
- Provvedimenti amministrativi MLPS
ATTIVITA' OFC
Direzione Generale per lo sviluppo
sociale e gli aiuti alle poverta - Divisione
1
Verifica del trasferimento della quota contributo comunitario dalla Commissione Europea e del pronto . . . .
CERT 1 . , .. q . . L P . P . . - Regolamenti UE Dati caricati su Multifondo Sede
accreditamento all'Amministrazione titolare sia della quota comunitaria sia della quota nazionale di contributo Indirizzo
Ufficio
Stanza
Direzione Generale per lo sviluppo
sociale e gli aiuti alle poverta - Divisione
1
CERT 2 Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della relativa contabilizzazione - Regolamenti UE Dati caricati su Multifondo Sede
Indirizzo
Ufficio
Stanza
Direzione Generale per lo sviluppo
sociale e gli aiuti alle poverta - Divisione
1
. . . . . . . . - Regolamenti UE Dati caricati su Multifondo
CERT 3 Verifica dati e predisposizione della documentazione relativa al rendiconto di spesa g e g . . o . Sede_
- Manuale Autorita di Gestione Rendiconto compilabile su Multifondo Indirizzo
Ufficio
Stanza
Direzione Generale per lo sviluppo
sociale e gli aiuti alle poverta - Divisione
1
. . . - Regolamenti UE L .
CERT 4 Controlli sul rendiconto di spesa g e g . Dati caricati su Multifondo Sede
- Manuale Autorita di Gestione -
Indirizzo
Ufficio
Stanza
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DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Codice controllo

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Archiviazione documenti su SI
Multifondo **

Archiviazione documenti extra
sistema**/cartella di archiviazione
intranet

CERT 5

Verifica dati e predisposizione domanda di pagamento

- Regolamenti UE
- Manuale Autorita di Gestione

Dati caricati su Multifondo

Direzione Generale per lo sviluppo
sociale e gli aiuti alle poverta - Divisione
I

Sede

Indirizzo

Ufficio

Stanza

CERT 6

Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della correttezza dell'importo di spesa nonché
dell'importo del contributo nazionale richiesto

- Regolamenti UE
- Manuale Autorita di Gestione

Dati caricati su Multifondo

Direzione Generale per lo sviluppo
sociale e gli aiuti alle poverta - Divisione
I

Sede

Indirizzo

Ufficio

Stanza

CERT 7

Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della relativa contabilizzazione

- Regolamenti UE
- Manuale Autorita di Gestione
- Manuale OFC

Dati caricati su Multifondo

Direzione Generale per lo sviluppo
sociale e gli aiuti alle poverta - Divisione
I

Sede

Indirizzo

Ufficio

Stanza

CERT 8

Verifica della completezza e della correttezza dei dati da inserire nei conti annuali

- Regolamenti UE
- Manuale Autorita di Gestione
- Manuale OFC

Dati caricati su Multifondo

Direzione Generale per lo sviluppo
sociale e gli aiuti alle poverta - Divisione
I

Sede

Indirizzo

Ufficio

Stanza

CERT 9

Verifica della completezza e regolarita dei conti

- Regolamenti UE
- Manuale Autorita di Gestione
- Manuale OFC

Doc. preparazione dei conti compilabile su
Multifondo

Direzione Generale per lo sviluppo
sociale e gli aiuti alle poverta - Divisione
I

Sede

Indirizzo

Ufficio

Stanza

** Modalita di archiviazione documenti (cartacea o tramite sitema informativo) .
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